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Ø  使用的政策文件

预申报︱ 1. 如何开始申报
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成果审核

基层组
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学科组

高评委

★ 1.《南京航空航天大学专业技术职务任职资格评审办法》（校人字〔2025〕5号）

★ 2.《南京航空航天大学各类别专业技术职务任职基本标准相关文件》

      （校人字〔2025〕6号）

★ 3. 校职称工作领导小组2022年至2026年历次会议纪要等文件

上述文件均可在OA下载



Ø  如何开始申报
Step 01 : 使用统一身份认证登录： http:// ehr.nuaa.edu.cn
Step 02 : 点击“职称申报”

预申报︱ 1. 如何开始申报
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★  建议优先使用谷歌浏览器，其他浏览
器请采用极速版，不要使用兼容模式。
（如使用360浏览器，尤其要注意使用
极速版）



Ø  如何开始申报

Step 03 : 点击“2026职称评审”模块开始申报
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成果审核

基层组
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学科组

高评委

预申报︱ 1. 如何开始申报

★ 填报过程中，放大字体：按住“CTRL”+上下滑动鼠标滚轮
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Step 01 :  请仔细阅读《填表说明》，勾选“我已认真阅读并知晓所有条款”

                点击“立即申报”

Ø  填写申报信息

预申报︱ 2. 填写申报信息



预申报
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基层组
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学科组

高评委

Step 02 :  根据个人申报类别，选择相应“系列”，相应“拟申报专业技术职务“，

确定是否为”破格申报“，选择“一级学科”，然后点击”确认申报“进入填报页面。

Ø  填写申报信息

预申报︱ 2. 填写申报信息

类别 系列名称

高校
教师

教学科研

教学

思政专任教师

专职辅导员

科学研究

国防
工程 装备型号

类别 系列名称

技术
支撑

工程技术

实验技术

管理
服务

教育管理

图书资料

出版
会计

医疗卫生

幼儿园教师

★ 各系列条件审核细则详见”资格审核“。

★ 申报前请确认符合要求，如资格审核不通过，本年度将不能调整系列申报高级职称！

★ 破格包括：资历破格、学历破格、青年破格。

• 学科须为我校现有建设
学科且符合自己任现职
以来的教学科研内涵。

• 学校将根据申请人所填
写的一级学科进行送审、
划分学科组。
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预申报︱ 2. 填写申报信息

高校教师类别审核细则

条件类别 文件要求 审核部门

基本任职条件

1 除无教学要求的系列外，申报高级职称人员近 3 年内至少申请 1 次课程教学
质量综合评估且评估结果为“良好”及以上（接下条） 教发中心-评估办

2 或获得校级教学竞赛二等奖及以上（近五年）。 教发中心-教发办

3 需完成全员校本培训任务。 教发中心-教发办

基本业务条
件-必备

教学
科研

1 平均本科课堂教学工作量（入职后第 3 年开始），工科不少于 32 学时/学年，
理科、经管人文社科类不少于 64 学时/学年。（副高/正高） 二级单位

2 至少全过程独立指导一届研究生。（正高） 二级单位
（研究生院备案）

3 近 3 年课程教学质量评价结果“良好”及以上，或至少 1 次“优秀”。（副
高/正高） 教发中心-评估办

4 主持第四类及以上项目，或参与（前 3 名）承担第一类项目或参与（前 2 名）
承担第二类项目。（副高） 科学技术研究院

5 主持第三类及以上项目。（正高） 科学技术研究院

6 在本学科及相关领域发表第四类（副高）/第三类（正高）及以上论文。 二级单位
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预申报︱ 2. 填写申报信息

高校教师类别审核细则
条件类别 文件要求 审核部门

基本业务条
件-必备

教学

1 具有7年（副高）/15年（正高）本科教学工作经历。 教务部

2 从事公共基础课、专业基础课和专业核心课等课程教学工作且本科课堂教
学工作量平均不少于 128 学时/学年。 二级单位

3 近 3 年课程教学质量评价结果（不含合上课程）排全校前 15%及以内不
少于2 次，或优秀次数达到三分之一及以上。 教发中心-评估办

4 近 3 年课程教学质量综合评估结果有 1 次“优秀”（接下条） 教发中心-评估办

5 或获得省部级及以上教学竞赛奖项。 教发中心-教发办

6 主持第四类及以上项目，或参与（前 2 名）承担第三类及以上项目。 科学技术研究院

7 主持校级（副高）/省部级（正高）及以上教改项目（接下条） 教务部

8 或在本学科及相关领域发表第四类（副高）/第三类（正高）及以上论文。 二级单位

科学研究

1 全过程指导本科毕业设计，或独立指导过一届研究生。 教务部/二级单位

2 主持第三类及以上项目，或参与（前 2 名）承担第二类及以上项目。 科学技术研究院

3 在本学科及相关领域发表第三类及以上学术论文。 二级单位
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预申报︱ 2. 填写申报信息

高校教师类别审核细则
条件类别 文件要求 审核部门

基本业
务条件
-必备

思政专
任教师

1 课堂教学工作量平均不少于 128 学时/学年（其中本科生教学不少于 64 学时/学年）。 二级单位

2 至少全过程独立指导研究生一届。（正高） 二级单位
（研究生院备案）

3 近 3 年课程教学质量评价结果“良好”及以上，或至少一次“优秀”。 教发中心-评估办

4 主持第四类及以上项目，或参与（前 5 名）承担第一类项目，或参与（前 3 名）承
担第二类项目，或参与（前 2 名）承担第三类项目（接下条）（副高） 科学技术研究院

5 或在本学科及相关领域发表第四类及以上论文。（副高） 二级单位

6 主持第四类及以上项目，或参与（前 2 名）承担第三类及以上项目（接下条）（正高） 科学技术研究院

7 或在本学科及相关领域发表第三类及以上论文（接下条）（正高） 二级单位

8 或主持并完成结题省部级及以上教改项目。（正高） 教务部

专职辅
导员

1 在学校年度考核中至少获得 1 次“优秀”。 二级单位
2 平均每年承担 1 门及以上思想政治理论课、心理健康教育课、职业生涯发展和就业创
业指导课等思想政治教育方面课程（须为列入教学计划的课程），年均教学工作量不少
于 16 学时。

二级单位

3 近 3 年课程教学质量评价结果“良好”及以上不少于2 次。 教发中心-评估办

4 主持第四类及以上项目，或参与（前 5 名）承担第一类项目，或参与（前 3 名）承
担第二类项目，或参与（前 2 名）承担第三类项目（接下条） 科学技术研究院

5 或在本学科及相关领域发表第四类及以上论文。 二级单位
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预申报︱ 2. 填写申报信息

国防工程类别审核细则

条件类别 文件要求 审核部门

基本任职条件 1 装备型号科研生产的专业技术人员（副高/正高） 科学技术研究院

基本业务
条件-必备 装备型号

1 任现职以来，从事武器装备型号研制任务3年及以上。（副高） 二级单位

2 主持科研项目或作为技术负责人承担装备型号项目第三类及以上项目 1 
项，或第四类项目 2 项，或参与各类装备型号项目3 项及以上。（副高） 科学技术研究院

3 取得学校认可的国军标质量管理体系内审员资格证书。（副高/正高） 科学技术研究院

4 作为导师完整地培养过 1 届硕士研究生。（正高） 二级单位

5 任现职以来，从事武器装备型号研制任务 5 年及以上；取得装备型号系
列副高级职称的，任现职以来，从事武器装备型号研制任务 3 年以上。
（正高）

二级单位

6 主持科研项目或作为技术负责人承担装备型号项目第二类及以上项目，
或第三类项目多项，或第三类及以上项目加第四类项目多项。（正高） 科学技术研究院
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预申报︱ 2. 填写申报信息

技术支撑类别审核细则

条件类别 文件要求 审核部门

基本任职条件 —— ——

基本业务
条件-必备

工程技术

1 具有从事 5 年及以上工程项目研制与开发、技术支持类工作的经历，参与 2 项及以
上工程/技术支持项目，且仍在工程项目研制与开发、技术支持类岗位上工作。（副高） 二级单位

2 具有从事 8 年及以上工程项目研制与开发工作的经历，并参与 5 项及以上工程项目，
且仍在工程项目研制与开发岗位上工作。（正高） 二级单位

实验技术

1 平均每年承担本科生实验课程教学不少于 32 学时，或每年独立管理操作大型仪器开
放共享机时不少于 800 小时。（副高）

二级单位（教学）/
资产与实验室管理处

（大仪共享）

2 主持省部级及以上科研项目或教改项目。（副高） 科研院/教务部

3 在本学科及相关领域发表第三类及以上论文，或参与（排名前3）出版著作（含实验
教材）。（副高） 二级单位

4 平均每年承担本科生实验课程教学不少于 64 学时，或每年独立管理操作大型仪器开
放共享机时不少于 1200 小时。（正高）

二级单位（教学）/
资产与实验室管理处

（大仪共享）

5 主持完第四类及以上科研项目并通过验收。（正高） 科学技术研究院

6 在本学科及相关领域发表第三类及以上论文或出版著作（含实验教材）。（正高） 教务部（教材）/二
级单位（其他）
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预申报︱ 2. 填写申报信息

管理服务类别审核细则

条件类别 文件要求 审核部门

基本任职条件 资格证书（出版/会计/医疗卫生/幼儿园教师系列） 二级单位

基本业务条
件-必备

教育管理

1 年度考核有 1 次为“优秀”或获得校级及以上表彰奖励。
（副高/正高） 二级单位

2 主持第四类及以上项目，或参与（前 2 名）承担第三类及以
上项目，或在本学科及相关领域发表第三类及以上论文（正高）

科学技术研究院（项目）/
二级单位（论文）

3 或任现职以来主持并完成结题省部级及以上教改项目（正高） 教务部

图书资料/出版/会计
/医疗卫生/幼儿园教

师系列
见相关文件-文件夹《小系列职称办法》 二级单位
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（1）核对基本信息，如有误及时申请“信息修改”或反馈相关部门

Step 03 :  完善申报信息

预申报︱ 2. 填写申报信息

申请系列与
岗位相适应
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预申报︱ 2. 填写申报信息

（2）填写“其他信息”

Step 03 :  完善申报信息

申报类型：正常、资历破格、学历破格、青年破格、同级转
评、重大专项提名、百强团队提名

★如选择“重大专项提名”或“百强团队提名”，需提供签字盖
章版证明材料PDF版（小于1M），上传系统。通过资格审核，
即可使用。
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预申报︱ 2. 填写申报信息

（2）填写“其他信息”，点击右上角“编辑”。

Step 03 :  完善申报信息

申报类型：正常、资历破格、学历破格、青年
破格、同级转评、重大专项提名、百强团队提
名

★如选择“破格”:资历破格、学历破格、青年破
格，需在系统“破格申报人员情况”栏填写相关
情况，具体见模板，其中“突出学术成果”用于
体现申报人使用破格申报的理由。
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预申报︱ 2. 填写申报信息

Step 03 :  完善申报信息

（3）依次核对“学习经历”、
“工作经历”、“年度考核信息”

Ø 学习经历：如果需要变更，
点击右上角，去人事系统
完善相关信息，联系人资
部综合办朱老师：
84896762。

Ø 工作经历：如果需要修改，
点击右上角，直接“新增”
或“删除”。

Ø 年度考核信息：不可修改。
如有疑问，联系人资部考
核评价办瞿老师：
84892739。
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（4）填写“利害关系人员”信息，务必如实填写、应填尽填，如发现应填未填影
响客观公正的，申报人将承担相应后果。

与申报人有夫妻关系、直系血亲关系、三代以内旁系血亲关系、近姻亲关系等亲
属关系、师生关系（博士、硕士生导师或博士后指导老师），或可能影响客观公
正的其他关系，属于利害关系人员。

预申报︱ 2. 填写申报信息

Step 03 :  完善申报信息
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预申报︱ 2. 填写申报信息

Step 03 :  完善申报信息

（5）填写“申报条件”信息（以高校教师类申报条件为例）

Ø 点击右上角“编辑”，进行填写；

Ø 请填写不超过200字的说明，证明“有一年要以上学生工作经历”。

需填写担任辅导员
/班主任或指导学
生创新创业/竞赛/
社团等情况
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预申报︱ 2. 填写申报信息

（7）填写“职称申报条件符合情况”，主要用于综合性说明自身满足的可选条件

Step 03 :  完善申报信息

（6）填写“必备条件”的符合情况

点击可编辑

请参照示例格式填写

如果10132-4，主持第三类项目1项，主持
第四类项目3项，
同时满足，需分成两条：
10132-4，第三类项目1项；
10132-4，主持第四类项目3项。
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预申报︱ 2. 填写申报信息

Step 03 :  完善申报信息

（8）填写业绩信息，预申报阶段仅需填写必备条件、可选条件、突出业绩条件（如有）
相关业绩，资格审核通过后，正式填报阶段可填写其他业绩信息。
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预申报︱ 2. 填写申报信息

Step 03 :  完善申报信息

（9）【重要】设置申报条件，所填业绩需标注满足“必备条件”、“可选条件”、“突出业绩
条件”中的哪条或哪两条，其中设置为“可选条件”的业绩需要说明符合“可选条件具体条款
内容”，如：10132-1，发表第三类论文5篇；

★ 同步的业绩其序号为空白，请拖拽一下业绩前面的拖拽按钮使其自动排序以生成

正确的序号

★如果必备条件中涉及到“项目”或者“论文”等业绩成果需提供至少一条证明时，

请在选择的“可选条件”业绩中选择相应业绩，同时勾选“必备条件”“可选条

件”。
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预申报︱ 2. 填写申报信息

Step 03 :  完善申报信息

（10）确认填写完成后，点击页面左上角“提交”进行预申报提交，进入资格审核阶段
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预申报︱ 2. 填写申报信息

Step 03 :  完善申报信息

（11）如提交失败，系统提示有字段未填写，可用 在页面搜索该字段内容。
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Ø 终止申报

预申报︱ 3. 终止申报

（1）提交申报后，再次进入“岗位/职称申报”页面
（2）点击右上角的“终止申报”即可进行相关操作
（3）阐明终止原因

★“终止申报” 指申报人放弃本年度职称申报，且不可重新申报。请谨慎操作！



CONTENTS

01 预申报

02 资格审核



资格审核︱ 1. 审核内容
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• 思想政治和师德师风考核
各基层单位负责对申请人的思想政治表现、职业道德进行考核；人力资源

部/党委教师工作部对申报人进行师德师风审查。实施一票否决制。

• 根据申报系列和人员岗位类型进行资格审核
涉及人力资源部/党委教师工作部、纪委办、教务部、研究生院、科学技

术研究院、资产与实验室管理处、各二级单位。

Ø  资格审核内容



预申报
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成果审核

基层组

同行评议

学科组

高评委

基层单位审核

师德师风审核       

Ø  资格审核流程

职能部门审核

资格审核︱ 2. 审核进度

•  根据系列要求，由职能部门和二级单位同时进行任职基本资
格和任职基本业务条件审核。

• 基层单位结合职能部门审核情况，给出资格审核结论性意见，
并填写“单位考核和推荐意见”。

• 人力资源部/党委教师工作部进行审核。
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Ø  通过“2026职称评审”旁的提示，了解申报目前进度和所处阶段

资格审核︱ 2. 审核进度

Ø  有材料被退回时，职称评审项目下会有红色提示，可进入填报页面修改



预申报

资格审核

正式填报

成果审核

基层组

同行评议

学科组

高评委

Ø  通过填报页面的“审核记录”“流程图”，可以了解审核信息和进度

资格审核︱ 2. 审核进度



请申报人员务必加入QQ群

2026年职称申报人员通知群：

• 及时发布与填报相关的通知、说明

• 收集反馈信息

• 通报工作进度
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